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1 INTRODUCTION

Dans le contexte de la crise sanitaire actuelle, 'Education nationale est mobilisée afin de garantir a tous les
membres de la communauté éducative, aux éleves et aux familles une continuité pédagogique dans les meilleures
conditions.

L'accord du Conseil départemental d’Eure-et-Loir avec Microsoft pour la souscription a des licences Office 365

Y

afin de couvrir l'intégralité du parc informatique des colléeges donne la possibilité a chaque utilisateur, qu’il
s’agisse d’enseignants, de personnels administratifs ou d’éleves, d’installer la suite Office 365 (Word, Excel,
Powerpoint...) sur un maximum de cing périphériques personnels.

La présente notice vise a expliquer, pas a pas, les étapes nécessaires a cette installation.

2 INSTALLATION D’OFFICE 365

Avec un navigateur Internet, se rendre sur I'adresse suivante : https://portal.office.com

¥ https://login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id=000 ~ @ € | | Rechercher... P~

B Connectez-vous a votr...

B® Microsoft

Se connecter

omar.sy@pedagogie.eurelien.education

Votre compte n'est pas accessible ?

Pas de compte 7 Créez-en un !

©2018 Microsoft  Conditions d'utilisation ~ Confidentialité et cookies

Indiquer le nom de connexion :

Prenom.nom@pedagogie.eurelien.education pour un éléve ou un enseignant

Prenom.nom@administratif.eurelien.education pour un personnel administratif

Cliquer sur « suivant »
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@ Connexion

«>c

x  +

@ fs.eurelien.education/adfs/ls/?SAMLRequest=hVLLbsIwEPyVyPcQkhleVKAKSZGQalWg7aGXygobYcmxU%2B... ©v ¢ S
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Connexion avec votre compte professionnel

omar.sy@pedagogie.eurelien.education

Connexion

© 2016 Microsoft

Sur la nouvelle page, indiquer votre mot de passe pour vous connecter

Cliguer sur « Connexion »

e B u https://www.office.com/?auth=2&home=1
1] Microsoft Office Accueil % m

Bonjour Omar

. o X

vﬂ(}l'Rechercher... P~ RALEBO

Ofﬁce365 Q & 2 .

B Microsoft X

Prenez des notes et restez organisé
avec les blocs-notes OneNote

00 00

Une fois sur la page d’accueil, feuilleter puis fermer I'assistant de démarrage.
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e 1 https://www.office.com/?auth=2&home=1 ~ @ © | Rechercher.. o~ 3 @
f] Microsoft Office Accueil x|

Eure®Loir Office 365

Bonjour Omar £ Rechercher

Applications s Installer Office

a [x ] @ N s

OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote Swa,

Applications Office 365
{4 Inclut Outlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint, OneNote, etc.

utres options d'installation
Installez une autre langue, la version 64 bits
ou d'autres logiciels inclus dans votre

Explorez toutes vos applications —>
abonnement.

Documents T Charger et ouvrir...

Récents Epinglés Partagés avec moi A découvrir

EE=T

@ ] https://www.office.com/?auth=2&home=1 ~ @ ¢ | Rechercher..

[ 1] Microsoft Office Accueil x|

Il reste quelques étapes...

© Cliquez sur Exécuter @ Confirmation © Restez en ligne

Accédez-y au bas de I'écran ou appuyez Cliquez sur Oui pour démarrer Aprés l'installation, démarrez Office et
sur Alt+N. Iinstallation. connectez-vous avec le compte que
vous utilisez pour Office 365

omar.sy@pedagogie.eurelien.education.

Fermer Vous avez besoin d'aide pour l'installation ?

Voulez-vous exécuter ou enregistrer Setup.X86.fr-fr_O....exe (4,89 Mo) a partir de c2rsetup.officeapps.live.com ? *

Exécuter Enregistrer v Annuler

Suivant le navigateur utilisé, enregistrer le fichier d’installation pour le lancer aprés ou I'exécuter directement.

Conseil départemental d’Eure-et-Loir



] Office X

EEEE
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Merci de rester en ligne pendant le téléchargement d'Office

Nous terminerons dans quelques instants.

Le téléchargement puis l'installation peut durer longtemps suivant la qualité de votre connexion internet.

] Office

Tout est prét. Office est maintenant installé.

i Fermer

3 VERIFICATION DES INSTALLATIONS
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Depuis l'interface Office 365, cliquer sur I'icone avec la roue :

- X
c ] https office.com/?auth=28&home= ~ @ C | | Rechercher... 0~
1] Microsoft Office Accueil 13 Mon compte
) Office 365 2 ©8
la)
Paramétres x

Bonjour Omar

/’) Rechercher

Applications Installer Office T.hémé
Théme par défaut
6 @ Ei W @ Page de démarrage

Défini

démarrage

OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote

Sway

Explorez toutes vos applications -

Documents T Charger et ouvrir

Récents Epinglés Partagés avec moi A découvrir M Votre avis v |

17:26

AR 0 B

Cliquer ensuite sur « Office 365 »

° 1] https://portal.office.com/account/=home ~ @ C | | Rechercher... 0~

1 Microsoft Office Accueil ] Mon compte

Mon compte

Mon compte i Etat de I'installation

Installations détectées : 1
Informations personnelles
Vous pouvez installer Office sur un maximum de 5 PC

ou Mag, sur 5 tablettes et 5 smartphones.
Abonnements

Sécurité et confidentialité Gérer les installations

£ U X 24
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Cliquer sur « Gérer les installations »

e ] https://portal.office.com/account/Zhome ~ @ & | Rechercher... o~

1] Microsoft Office Accueil 1] Mon compte

Eureg®Loir Mon compte

Etat de l'installation

M -
ﬁh on comete Gérez vos installation sur PC et Mac ici.
s Installer les applications de bureau
Informations personnelles
1 Office
E Abonnements Installations détectées : 1
Q) securité et confidentialité SCVo00ot .
Microsoft Windows 10 Education N
e W Désactiver
E] Autorisations des
applications
\l' Etat de l'installation

Paramétres

17:38

A e B

Sur cet écran, vous voyez les périphériques sur lesquels sont installés Office 365. Il est possible de désactiver une
installation si, par exemple, vous avez atteint 5 installations et que vous souhaitez réinstaller le pack Office sur un
nouveau périphérique.
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